MONT Azarbaycan fardi malumatlarin islenmasi siyasati

1. UMUMI MUDDBSALAR

1.1 Fardi malumatlarin emali ila bagli MONT Azarbaycan (bundan sonra Operator) Siyasati (bundan
sonra Siyasat) fardi malumatlarin islanmasinin asas maqgsadlarini, prinsiplarini, sartlarini va metodlarini,
operator tarafindan islanmis subyektlarin va fardi malumatlarin siyahisini, fardi malumat subyektlarinin
hiiquglarini miayyanlasdirir

- fordi malumatlarin islanmasinds operatorun funksiyalari, habels operatorun fardi malumatlarin
gorunmasina dair talablari.

1.2 Siyasat Operator tarafindan fardi malumatlarin islanilmasi zamani saxslarin hiiquq va azadliglarinin,
o cimladan saxsi hayatin toxunulmazhgi, saxsi va aila sirlari hliquglarinin gorunmasinin tamin
edilmasina yonalib.

1.3 Siyasat “Fardi malumatlar hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin 2010-cu il 11 may tarixli 998-111Q
nomrali Qanununa (bundan sonra — Qanun), Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin talablarina va
Azarbaycan Respublikasinin fardi malumatlar sahasinda digar normativ hiiqugi aktlarina uygun olaraq
hazirlanmisdir.

1.4 Bu Siyasatin middaalari Operatorun 06z iscilarinin va fardi malumatlarin digar subyektlarinin saxsi
malumatlarinin emali ila baglh masalalari va proseslarini tanzimlayan daxili normativ sanadlarin
hazirlanmasi Ggilin asasdir.

1.5 Hazirki Siyasatin faaliyyati Operator tarafindan avtomatlasdirma alatlarindan istifade etmakla va
istifade etmadan islanmis subyektlarin bltin saxsi malumatlarina samil edilir.

2. BU SIYASOTD®O ISTIFADDS OLUNAN 9SAS ANLAYISLAR

2.1 “Fardi malumatlar haqqinda” 11 may 2010-cu il tarixli 998-11Q némrali Qanuna uygun olaraqg bu
Siyasatda asagidaki asas anlayislardan istifads olunur:

o fardi malumatlar — saxsin kimliyini birbasa va ya dolayisi ile miiayyanlasdirmaya imkan veran
istanilan malumat;

e fardi malumatlarin subyekti (bundan sonra — subyekt) — barasinda fardi malumatlar toplanilan,
islonilan va mihafiza edilan, kimliyi miayyanlasdirilmis va ya miayyanlasdirilan fiziki saxs;

e fardi malumatlarin informasiya sistemi — ganunvericilikle miayyan edilmis qaydada fordi
malumatlarin toplaniimasini, islanilmasini va mihafizasini tamin edan informasiya sistemi;

e fardi malumatlarin informasiya ehtiyatlari — qanunvericilikla miayyan edilmis gaydada va
hacmda fardi malumatlarin informasiya sistemlarindas, habels ayrica toplandigi informasiya
ehtiyatlari;

e fardi identifikasiya némrasi — fardi malumatlarin informasiya sistemlarina barasinda fardi
malumat daxil edilan saxsa miayyan edilmis gaydada verilan va saxs barasinda mivafiq
malumatlari birmanali miayyan etmaya imkan veran vahid takrarolunmaz kod;

e xUsusi kateqoriyal fardi malumatlar — fiziki saxsin irgi va ya milli mansubiyyatinag, aila hayatina,
dini etigadina va agidasina, sahhatina va ya mahkumluguna aid olan malumatlar;

e fardi malumatlarin toplanilmasi — subyekt barasinda fardi malumatlarin sanadlasdirilmis
gaydada ganuna uygun olaraq alds edilmasi;

e fardi malumatlarin islanilmasi — fardi malumatlar Gzarinda aparilan amaliyyatlar (fardi
malumatlarin yazilmasi, sistemlasdirilmasi, tazalanmasi, dayisdirilmasi, ¢cixariimasi,
adsizlasdirilmasi, saxlanmasi, 6tirtilmasi, mahv edilmasi);



fardi malumatlarin milkiyyatgisi (bundan sonra — miilkiyyatci) — ganunvericilikla miayyan
edilmis gaydada fardi malumatlarin informasiya sistemi va ya ehtiyati tizarinda tam sahiblik,
istifada, sarancamvermsa hliququnu hayata kegiran, fardi malumatlarin islanilmasi magsadini
miiayyan edan dovlat va ya yerli 6zlinlidars organi, hliqugi va ya fiziki saxs;

fardi malumatlarin operatoru (bundan sonra — operator) — fardi malumatlarin toplanilmasini,
islonilmasini va mihafizasini hayata keciran fardi malumatlarin mlkiyyatgisi ve ya onun bu
funksiyalar miayyan hacmda va sartlarla havals etdiyi dévlat vea ya yerli 6zlinlidars organi,
hlquqi va ya fiziki soxs;

fardi malumatlarin istifadacisi (bundan sonra — istifadagi) — yalniz 6zU Ggin zaruri
informasiyanin alda olunmasi magsadi il salahiyyatlari daxilinde milkiyyatci tarafindan
miayyan edilmis gaydada va hacmda fardi malumatlardan istifada hliququ verilmis dovlat va ya
yerli 6zGinlidara organi, hiiquqi va ya fiziki saxs;

fardi malumatlarin yayilmasi — fardi malumatlarin kitlavi informasiya vasitalari, habela
informasiya sistemlari ila agiglanmasi va ya fardi malumatlarla saxslarin har hansi digar Gsulla
tanis olmasina imkan yaradilmasi;

fardi malumatlarin verilmasi — fardi malumatlarin ganunvericilikls miayyan edilmis gaydada
sorgu asasinda maddi dasiyicilarla va ya informasiya texnologiyalari vasitasila istifadacilara
tagdim edilmasi;

fardi malumatlarin toplanilmasina va islanilmasina qadagan goyulmasi — fardi malumatlarla
alagadar istanilan amaliyyatin dayandiriimasi;

fardi malumatlarin adsizlasdirilmasi — fardi malumatlarin, onun subyektinin kimliyini
miiayyanlasdirmaya imkan vermayan vaziyyata salinmasi;

fordi malumatlarin transsarhad 6tiiriilmasi — fardi malumatlarin ganunvericilikle miayyan
edilmis gaydada Azarbaycan Respublikasinin dévlst serhadindan alagadar beynalxalq
taskilatlara, basqga olkalarin dovlat va ya yerli 6ziinliidara organlarina, hiiquqi va ya fiziki
saxslarina verilmasi;

ardi malumatlarin mahv edilmasi — informasiya sisteminda fardi malumatlarin silinmasi,
mazmununun sonradan barpa edilmasi mimkiin olmayan vaziyyata salinmasi va ya fardi
malumatlar olan maddi dastyicilarin mahv edilmasi.

2.2 Bu siyasatin magsadlarini hayata kecirmak Uclin asagidaki anlayislardan istifada olunur:

inzibati-tasarriifat faaliyyatlari - Operatorun faaliyyatinin inventar asyalari ila cari teminatina
yonalmis daxili proseslar (daftarxana lavazimati, ofis avadanligl, istehlak materiallari, maisat
mallari, rabita xidmatlari va s. satinalinmasi); sanad dovriyyasinin taskili Gzra (arxivlarin,
kitabxanalarin, malumat bazalarinin aparilmasi); binalarin, arazilarin istismarinin taskili (binalarin
saxlanmasi, tamizlanmasi, dekorasiyasi va tamiri); is prosesinin taskili tizrs;

malumat-taqdimat formasindan asili olmayarag malumat (mesajlar, malumatlar) ;
istifadagi-muayyan bir funksiyani yerina yetirmak va qarsisinda duran vazifalari hall etmak U¢glin
movcud avtomatlasdiriimis sistem va ya sabakadan istifads edan saxs;

fardi malumatlarin subyekti-fardi malumatlarin aid oldugu miayyan va ya miayyan edilmis fiziki
$IXS;

Operatorun iscisi - Operatorla emak mugqavilasi baglamis fiziki saxs;

yaxin gohumlar - birbasa yuxari va asagi xatt Gizra gohum olan saxslar (valideynlar va usaqglar,
babalar, nanalar va navalar), dogma va 6gey (iimumi ata va ya anasi olan) gardas va bacilar;
namizad-vakant vazifays miiraciat edan, saxsi malumatlari Operator tarafindan alinan fiziki saxs;
Operatorun Tachizatgisi - korporativ qarsi tarafa birga istinad edarkan istifada olunan termin,
yani. mallarin va ya mahsullarin tadariikd, islarin gortilmasi va ya xidmatlarin gostarilmasi liclin
Operatorla miqavila baglamis va ya baglamaq niyyatinda olan hliquqi saxs, fordi sahibkar va ya
fiziki saxs, habels xarici hiiquqi saxs;



Operatorun partnyoru - hiiquqi saxs, fardi sahibkar, habela Rusiya Federasiyasinin
ganunvericiliyi ils miiayyan edilmis qaydada fardi tacriiba ila masgul olan, operatorla mal va ya
mahsul almag, operator tarafindan yerina yetirilan va ya gostarilan is va ya xidmatlar almaq
G¢ln mugqavila baglayan va ya baglamagq niyyatinda olan bir saxsdir;

torafdasin, tachizatginin niimayandasi - saxsi malumatlari Operatora otiriloan fiziki saxs ve:

- torofdasin, tachizatcinin idarsetma organlarina daxil olan;

- tarafdasin, tachizatginin sahibi, tasiscisi, sshmdari va ya istirakcisi olmag;

- etibarnama asasinda va ya amak vazifalari ila alagadar tarafdasin, tachizatginin adindan
¢ixis etmak;

- perakanda mustari- mallarin va ya mahsullarin alinmasi, Operator tarafindan yerina
yetirilan va ya gostarilan islarin va ya xidmatlarin alinmasi, o cimladan ictimai
miigavilanin sartlarina gosulmagla xidmatlarin alinmasi barads operatorla miigavila
baglayan va saxsi malumatlari operatora 6tirdlan fiziki saxs;

- Operatorun kontragenti - Operatorla migavilays asasan taraf;

- ictimai fardi malumatlar - fardi malumatlar, ganun asasinda, fardi malumatlarin subyekti
va ya onun talabi ila verilmis saxslarin mahdudiyyatsiz dairasina giris, o cimladan
ganunvericiliya uygun olarag macburi aciglanmali va ya darc edilmali olan malumatlar;

- biometrik fardi malumatlar - saxsin fizioloji vo bioloji xtisusiyyatlarini xarakteriza edan,
bunun asasinda onun saxsiyyatini miiayyanlasdirmak mimkiin olan va Operator
tarafindan fardi malumatlarin subyektini miayyan etmak Uglin istifada olunan
malumatlar;

- fardi malumatlarin xtsusi kateqoriyalari - irgi, milliyyati, siyasi baxislari, dini va ya falsafi
inanclari, saglamlig vaziyyati, intim hayata aid saxsi malumatlar;

- fardi malumatlara giris - bu malumatlarin maxfiliyini gorumagq sarti ile miayyan
saxslarin (o cimladan iscilarin) Operator tarafindan islonilan subyektlarin saxsi
malumatlari il tanis olmasi;

- fardi malumatlarin maxfiliyi - ganunvericilikla basga hal nazards tutulmayibsa, fardi
malumatlara giris alda etmis saxslarin saxsi malumatlarin subyektinin raziligi olmadan
lc¢lincl saxslara aciglamamagq ve yaymamagq ohdaliyi.

3. SOXSI MOLUMATLARIN iSLBNMBSSININ HUQUQJ] 9SASLARI

3.1 Fardi malumatlarin islonmasinin hiiquqi asaslari, operatorun fardi malumatlarin islanmasini hayata
kecirdiyi normativ hiiquqi aktlarin macmusudur, o ciimladan:

Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi;

Azarbaycan Respublikasinin @mak Macallasi;

"Fardi malumatlar haqqinda" Azarbaycan Respublikasinin 2010-cu il 11 may tarixli 998-111Q
nomrali Qanunu;

“informasiya, informasiyalasdirma va informasiyanin mihafizasi haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin 03 aprel 1998-ci il tarixli 460-1Q nédmrali Qanunu;

“Informasiya azadhig hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin 1998-ci il 19 iyun tarixli 505-1Q
nomrali Qanunu;

“Informasiya alda etmak haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin 2005-ci il 30 sentyabr tarix|i
1024-11Q némrali Qanunu;

“Fardi informasiyanin informasiya sistemlarinin doévlat reyestrinin aparilmasi Qaydalarinin tasdiq
edilmasi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2010-cu il 04 oktyabr tarixli Fermani;
Fardi malumatlarin avtomatlasdiriimis qaydada islanmasi ila alagadar fiziki saxslarin midafiasi
hagginda Konvensiya (ETS N 108, Strasburqda 28 yanvar 1981-ci ilda baglanmisdir).



e 3.2 Siyasatin middaalarini hayata kegirmak liclin Operator mivafiq yerli gaydalari va digar
sanadlari, o ciimladan:

e Operator tarafindan fardi malumatlarin isleanmasi ve mihafizasi hagqinda 9sasnams;

e Operatorda fardi malumatlarin islanmasi va tahllkasizliyini tanzimlayan va aks etdiran yerli
gaydalar va sanadlar (amrlar, talimatlar, Jurnallar, bildirislar va s.).

e 4.59XSi MOLUMATLARIN iSLONM3SININ M2QSSDLIRI

e 4.1 Operator yalniz zaruri olan saxsi malumatlari toplayir, emal edir va saxlayir.

e 4.2 Operator saxsi malumatlari asagidaki magsadlar tglin emal edir:

e Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasina, ganunlarina va digar normativ hiiquqi aktlarina,
operatorun yerli normativ aktlarina amal olunmasinin tamin edilmasi;

e Operatora havals edilmis funksiyalarin, salahiyyatlarin va vazifalarin hayata kegirilmasi, o
climladan vergi organlarina, Azarbaycan Respublikasinin Vahid Pensiya Fonduna, Azarbaycan
Respublikasinin Dovlat Sosial Sigorta Fonduna, sosial tibbi sigorta fonduna, habels digar
organlara tagdim edilmasi;

e Operatorun isgilari ila amak miinasibatlarinin tanzimlanmasi (masgullug, talim, gérilan islarin
kamiyyat va keyfiyyatina nazarat, amlakin tahliikasizliyinin tamin edilmasi va s.);

e Kadr ugotunun aparilmasi va Operatorun isgilarinin saxsi islarinin aparilmasi, o cimladan
mazuniyyatlarin verilmasi va ezamiyyata gdndarilmasi;

e isa namizadlarin calb edilmasi va segilmasi;

o fardi malumatlarin subyekti il har hansi miqavilalarin baglanmasi va onlarin sonraki icrasi;

e kontragentlarla miqavilalarin hazirlanmasi, baglanmasi, icrasi va lagvi;

e operator tarafindan tadbirlarin, aksiyalarin, sorgularin, tadgigatlarin malumatlandirilmasi va
aparilmasi;

o tarafdasliq takliflarinin gabulu va sonraki danisiglar;

e Foardi Malumatlar subyektini Operator tarafindan gostarilan xidmatlar hagginda malumatla
tamin etmak, yeni mahsul va xidmatlarin takliflari va inkisafi, habela Operatorun térama
misassisalarinin xidmatlari hagginda malumat vermak;

e statistik hesabatlarin formalasdirilmasi, o cimladan vergi va digar orqanlara tagdim edilmasi;

e operatorun binalarina giris rejiminin tamin edilmasi;

e Operatorun, onun térama miassisalarinin faaliyyatinin daxili informasiya taminati li¢lin arayis
materiallarinin formalasdirilmasi;

e icraicraati hagginda Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyina uygun olaraq icra edilmali
olan mahkama aktlarinin, digar organlarin va ya vazifali saxslarin aktlarinin icrasi;

e inzibati-tasarrifat faaliyyatinin hayata kegirilmasi ¢arcivasinda Operator tarafindan hiiquq va
ganuni maraglarin hayata kegirilmasi;

e ombak va onlarla bilavasita bagl olan digar miinasibatlarin tanzimlanmasi;

e istifadacini miistari dastayi va xidmati ila tamin etmak;

e Azarbaycan Respublikasinin qanunvericiliyi ila Operatora havala edilmis funksiyalarin,
salahiyyatlarin va vazifalarin hayata kecirilmasi va icrasi izra Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericilik aktlarinda nazarda tutulmus magsadlara nail olmaq.

4.3. Operator istifadagcinin taqdim etdiyi saxsi malumatlarin diizgiinliiyiinii yoxlamir ve onun aktualligina
nazarat etmir. Saxta va ya yeni olmayan saxsi malumatlarin taqdim edilmasina géra biitlin masuliyyat,
elaca da miimkiin naticalar istifadaginin 6z tizarina dusir.

5. SOXSI MBLUMATLARIN iSLONM®SSI PRINSIPLORI VO SORTLORI

5.1 Operator saxsi malumatlari asagidaki imumi prinsiplara uygun olaraq qanuni va adalatli asaslarla
islanmasini hayata kegirir:



fardi malumatlarin islanmasinin konkret, avvalcadan miayyan edilmis va ganuni magsadlara
nail olunmasina uygunlugu;

fardi malumatlarin toplanmasi magsadlari ila bir araya sigmayan fardi malumatlarin
islanmasinin yolverilmazliyi;

isloanmasi bir-birina uygun olmayan magsadlar liglin hayata kegirilan fardi malumatlari ehtiva
edan verilanlar bazalarinin birlasdirilmasinin yolverilmazliyi;

yalniz onlarin emali magsadlarina cavab veran saxsi malumatlarin islanmasi;

islanmis fardi malumatlarin mazmununun, hacminin, xarakterinin va metodunun onlarin
islanmasinin elan edilmis magsadlarina uygunlugu;

fardi malumatlarin toplanmasi zamani elan edilmis emal magsadlari il alagadar islanmis fardi
malumatlarin artighiginin yolverilmazliyi;

fardi malumatlarin islanmasi zamani onlarin dizginltyinin, kifayat gadarliyinin va fardi
malumatlarin emali magsadlari ila alagali olmasinin tamin edilmasi;

natamam va ya geyri-dagiqg malumatlarin silinmasi va ya dagiglasdirilmasi tglin lazimi
tadbirlarin gérilmasi va tamin edilmasi;

fardi malumatlarin saxlanma middati AR Qanunvericiliyi il miayyan edilmadikds, fardi
malumatlarin subyektini emal magsadlarindan daha uzun miiddat miayyan etmaya imkan
veran formada saxlamagq, terafi, faydalanan va ya zamanat veran saxs fardi malumatlarin
subyektidir;

ganunla basga hal nazarda tutulmayibsa, emal magsadlarina nail olduqda va ya bu magsadlara
nail olmagq zarurati itirildikda emal edilmis fardi malumatlarin mahv edilmasi va ya
soxsiyyatsizlasdirilmasi;

fardi malumatlarin lazimi mihafizasinin, onlarin maxfiliyinin va islanmis saxsi malumatlarin
tahliikasizliyinin tamin edilmasi.

5.2 Fardi malumatlarin islanmasina asagidaki hallarda icaza verilir:

fardi malumat subyektinin onun saxsi malumatlarinin emalina raziligi;

fardi malumatlarin subyektina (va ya onun xahisi ila) fardi malumatlara mahdudiyyatsiz bir
dairaya giris imkani verilmasi;

Qanunda nazarda tutulmus magsadlara nail olmaq, Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi
ila Operatora havals edilmis funksiyalari, salahiyyatlari va vazifalari hayata kegirmak va yerina
yetirmak zarurati;

fardi malumatlar subyektinin miilki, inzibati, cinayat va arbitraj mahkeama icraatinda, habela
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ilo miayyan edilmis qaydada icra edilmali olan
mahkamsa aktlarinin icrasinda istiraki;

toraf vo ya faydalanan va ya zamanat veran saxs fardi malumatlarin subyekti oldugu va ya
olacagl, habela fardi malumatlarin subyektinin tasabbisi ile miiqavila baglandigda miigavilanin
icrasi;

Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyina uygun olaraq darc edilmali va ya macburi
aciglanmali olan fardi malumatlarin islanmasinin hayata kegirilmasi;

operatorun va ya lclinci saxslarin hiiqug va ganuni manafelarinin hayata kecirilmasi tgin.

6. FORDI MBLUMAT SUBYEKTLORININ TOSNIiFATI

6.1. Operator fardi malumat subyektlarinin asagidaki kateqoriyalarinin isloanmasini hayata kegirir:



6.1.1 vakant vazifalari tutmagq Gglin arizagi olan saxslar - saxsi malumatlarin subyektlarinin raziligi ila
Operatorun isa gabul va ya isa gabuldan imtina barada garar gabul etmasi, habels kadr ehtiyatinin
formalasdirilmasi Gglin zaruri olan tarkibda ve middatds;

6.1.2 operatorun idarsetma organlarina daxil olan saxslar-fardi malumat subyektlarinin raziligi ils,

- Azarbaycan Respublikasi ganunvericiliyi il nazards tutulmus magsadlara ¢atmaq, Azarbaycan
Respublikasi ganunvericiliyi ils operatora havala edilmis funksiyalari, salahiyyatlari va vazifalarini yerina
yetirmak va yerina yetirmak Uglin lazim olan tarkib va muddat arzinds;

6.1.3 operatorla, onun térama sirkatlari ila amak minasibatlarinda olan fiziki saxslar-AR Qanunvericiliyi
ila nazarda tutulmus magsadlara nail olmaqg, AR Qanunvericiliyi ilo operatora havals edilmis funksiyalari,
salahiyyat va vazifalari hayata kegirmak va yerina yetirmak, kadr ehtiyati yaratmaq, habels saxsi
malumatlarin subyekti olan taraf vo ya faydalanan va ya zamanat veran, o ciimladan sigorta taminati va
ya sigorta tominati magsadi ile miiqavila baglamaq va icra etmak;

6.1.4 Operatorun iscilarinin gohumlari olan fiziki saxslar-fardi malumat subyektlarinin razihgi ils, AR
Qanunvericiliyi ils operatora havala edilmis funksiyalarin, salahiyyatlarin va vazifalarin hayata kegcirilmasi
va yerina yetirilmasi, operatorun hiiquq va ganuni manafelarinin hayata kegirilmasi, habels tarafi vo ya
faydalanan va ya zamanat veran saxs oldugu miqavilanin baglanmasi va icrasi liglin zaruri olan tarkibda
vo middatda fardi malumatlarin subyekti, o cimladan sigorta taminati;

6.1.5 islarin yerina yetirilmasini, xidmatlarin gostarilmasini va(va ya) mallarin ¢atdiriimasini hayata
keciran va operatorla Milki miiqavila baglamis fiziki saxslar;

6.1.6 operatorun xarici iscilari (galacakda — "qlrbatgilar") — fardi malumat subyektlarinin razihgi ila, AR
Qanunvericiliyi ila nazarda tutulmus magsadlara nail olmag, AR Qanunvericiliyi ils operatora havals
edilmis funksiyalari, salahiyyat va vazifalari hayata kegirmak va yerina yetirmak, davatlarin, vizalarin
hazirlanmasinda va Migrasiya geydiyyatina alinmasinda xaricilara kdmak etmak, is icazasi, patent almagq,
kadr ehtiyatinin formalasdirilmasi, habela saxsi malumatlarin subyekti olan va ya faydalanan va ya
zoamanat veran taraf tarafinden migavils baglamagq va icra etmak, o ciimladan, va sigorta tamin etmak
Uglin;

6.1.7 operatorun qlirbatgilarinin gohumlari — fardi malumat subyektlarinin raziligi ils, AR Qanunvericiliyi
ila nazarda tutulmus magsadlara catmag, AR Qanunvericiliyi ile operatora havals edilmis funksiyalari,
salahiyyat va vazifalari yerina yetirmak va yerina yetirmak, devatnamalarin, vizalarin verilmasina kdmak
etmak va miqgrasiya geydiyyati, operatorun hiiquq va ganuni manafelarinin hayata kegirilmasi, habela
tarafi va ya faydalanan va ya zamanat veran saxsin fardi malumatlarin subyekti oldugu, o cimladan
sigortanin tamin edilmasi maqgsadi ils;

6.1.8 operatorun moévcud va potensial taminatcilarinin nlimayandalari olan saxslar

- fardi malumat subyektlarinin razihg ils, tadarikgillarla garsiligh alags qurmagq tglin lazim olan tarkibda
va miiddatds;

6.1.9. operatorun iscisindan asili olan fiziki saxslar;

6.1.10 Operatordan galir alda edan, lakin onunla amak miinasibatlarinds olmayan fiziki sexslara —
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ilo Operatora havalsa edilmis funksiyalarin, salahiyyatlarin vo
vazifalarin hayata kegirilmasi va icrasi Gglin zaruri olan tarkibda ve miiddatds;

6.1.11. tarafdaslarin nimayandalari olan fiziki saxslar - saxsi malumatlarin subyektlarinin raziligi ils,
torafdaslarla garsiligli alaga tglin zaruri olan tarkibds ve miiddatds;

6.1.12. fardi malumatlari onlar tarafindan ictimaiyyata agiglanan va islanmasi hliquglarini pozmayan va
Fardi malumatlar hagqginda Qanunvericilikla miayyan edilmis talablara cavab veran soxslar;



6.1.13. fardi malumatlarinin Operator tarafindan islonmasina raziliq veran fiziki saxslar va ya fordi
malumatlarin islanmasi operator tarafindan AR ganunvericiliyinda nazarda tutulmus magsadlara
¢atmagq, AR Qanunvericiliyi ila operatora havals edilmis salahiyyat va vazifalarin hayata kegirilmasi va
yerina yetirilmasi tGiglin zaruri olan saxslar.

7. OPERATORUN VO FORDI MOLUMAT SUBYEKTLORININ HUQUQ VO VOZiFOLORI

7.1 Fardi malumatlarin subyekti asagidaki hiiquglara malikdir:

e fardi malumatlar hagginda ganunvericilikle miiayyan edilmis qaydada, formada ve middatlarda
soxsi malumatlarinin emali ila bagl malumat almag;

e natamam, kéhnalmis, geyri-daqiq, etibarsiz, geyri-ganuni yolla alda edilmis va ya gdstarilan
emal magsadi l¢lin zaruri olmadiqda, habels tagdim edilarkan avvallar geyd olunmayan
magqsadlar lgin istifads olundugda onlarin saxsi malumatlarinin dagiglasdirilmasini,
bloklanmasini va ya mahv edilmasini talab etmak; saxsi malumatlarin emalina razilig vermak;

e fardi malumatlarin islanmasina raziligi geri gétiirmak;

e hiquglarini va ganuni manafelarini gorumagq lg¢lin ganunla nazarda tutulmus tadbirlari gormak;

e operatora miraciat edarkan va saxsan va ya niimayandanin kdmayi ile sorgu géndararkan, bels
bir sorguda ganunla nazardas tutulmus zaruri malumatlarin macburi gostarilmasi ile operatordan
hiquglarinin va ganuni manafelarinin hayata kegirilmasi ligiin onun saxsi malumatlarinin
islanmasi ila bagh malumat almaq.

7.2. fardi malumatlari Operator tarafindan emal edilan subyektlarin asagidaki vazifalari vardir:

e 0zU hagginda etibarli malumat vermak va tarkibi Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi va
operatorun yerli normativ sanadlari ile emal maqgsadi ila zaruri olan hacmda miiayyan edilmis
soxsi malumatlari 6zlinda aks etdiran sanadlari taqdim etmak;

e soxsi malumatlarinin dagiglasdirilmasi (yenilanmasi, dayisdirilmasi) barads Operatoru xabardar
etmak.

7.3. Operatorun hiiququ var:

e Fardi Malumat subyektinin fardi malumatlarini géstarilon magsada uygun olaraq islomak;

e Migavilenin icrasi, xidmatlarin gdstarilmasi, Fardi Malumat subyektinin identifikasiyasi liclin
zaruri olan etibarli fardi malumatlarin, habels Fardi Malumatlar haqqinda Qanunvericilikda
nazarda tutulmus digar hallarda Fardi Malumat subyektindan talab etmak;

e Soxsi malumat subyektinin onun fardi malumatlarina daxil olmasi tgtincl saxslarin hiiquglarini
va ganuni manafelarini pozduqgda, habela Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyinda
nazarda tutulmus digar hallarda fardi malumat subyektinin onun fardi malumatlarina girisini
mahdudlasdirmaq;

o fiziki soxslarin ictimaiyyata a¢iq olan saxsi malumatlarini islamak;

e operatorun daxili informasiya teminati magsadi ila fardi malumat subyektinin yazil raziligi ila
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyinda basqa hal nazards tutulmayibsa, onun soyadi,
adi, atasinin adi, is yeri, vazifasi, dogum ili va yeri, linvani, Abunaci Nomrasi, elektron pogt
Gnvani va saxsi malumat subyektinin bildirdiyi digar fardi malumatlar daxil edila bilan daxili
istinad materiallari yaratmag;

e Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyina uygun olaraq darc edilmali va ya macburi
aciglanmali olan fardi malumatlarin islanmasini hayata kegirmak;

e bu saxsla baglanmis miigavils asasinda fardi malumatlarin subyektinin razilig ils fordi
malumatlarin emalini basga saxsa havala etmak.



7.4. Fardi malumat subyektlarinin saxsi malumatlarini emal edan operator asagidaki 6hdasliklari yerina

yetirir:

alda edilmis fardi malumatlari mévcud ganunvericilikle miayyan edilmis qaydada islamak;
fardi malumatlar subyektinin (fardi malumatlar subyektinin ganuni niimayandasinin) saxsi
malumatlarinin emali ila bagh miraciatlarina baxmagq va asaslandiriimis cavablar vermak;
Azarbaycan Respublikasi ganunvericiliyinin talablarina uygun olarag, Operatorun fardi malumat
subyektlarinin fardi malumatlarini ehtiva edan sanadlarinin operativ va arxiv saxlanmasini
hayata kegirmak.

fardi malumatlarin, o ciimladan "internet" informasiya-telekommunikasiya sabakasi vasitasila
toplanarkan, Operator Qanunda gostarilan hallar istisna olmagqla, Azarbaycan Respublikasinin
arazisinda yerlasan malumat bazalarindan istifadsa etmakla Azarbaycan Respublikasi
vatandaslarinin saxsi malumatlarinin geyd edilmasini, sistemlasdirilmasini, yigiimasini,
saxlanilmasini, dagiqglasdirilmasini (yenilanmasini, dayisdirilmasini), ¢cixarilmasini tamin
etmalidir.

7.5. Fardi malumat subyektinin va ya onun niimayandasinin talabi ila onun saxsi malumatlarinin emall
ila bagh malumatlarin verilmasi Operator tarafindan Qanunun talablarina uygun olaraq hayata kegirilir,

yani:

malumat fardi malumat subyektina va ya onun niimayandasina miiraciat edarkan va ya fardi
malumat subyektindan va ya onun niimayandasindan sorgu alindigdan sonra Operator
tarafindan verilir;

Fardi malumatlarin aciglanmasi Gglin ganuni asaslarin olmasi hallari istisna olmagla, fardi
malumatlarin subyektina va ya onun niimayandasina Operator tarafindan bu clir malumatlarda
Saxsi malumatlarin digar subyektlari ila alagali soxsi malumatlarin mazmunu olmadan al¢atan
formada verilir;

fardi malumatlarin subyektinin va ya onun niimayandasinin saxsiyyatini tasdiq edan sanadin
bltln zaruri tafarriatlari, fardi malumatlarin subyektinin operatorla miinasibatlarda istirakini
tasdiglayan malumatlar va ya operator tarafindan fardi malumatlarin islanmasi faktini basqa ctir
tasdiglayan malumatlar olmadiqda va ya fardi malumatlarin subyektinin va ya onun
nlimayandasinin imzasi olmadigda, Operator tarafindan asaslandiriimis imtina
gondarilir.Qanunun talablarina uygun olarag. Sorgu yazili va ya elektron sanad saklinda va ya
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyina zidd olmayan mudafia harakatlari
elementlarindan istifada etmakla basqga tsulla verila bilar;

fardi malumatlarin subyekti va ya onun niimayandasi tarafindan fardi malumatlarin
natamamligini, geyri-daqigliyini va ya shamiyyatsizliyini tasdiglayan malumatlarin verildiyi
glindan yeddi is gliniindan ¢ox olmayan middatda, habela bu clir saxsi malumatlarin ganunsuz
olaraq alindigi va ya elan edilmis emal maqgsadi Uglin zaruri olmadigi miiddatds Operator bu cir
saxsi malumatlara lazimi dayisikliklar edir va ya onlari mahv edir;

fardi malumatlarin subyekti saxsi malumatlarinin emalina raziligini geri gétiirdiiyt halda,
Operator onlarin emalini dayandirir, bela emalin dayandiriimasini tamin edir (fardi malumatlarin
emali Operatorun adindan ¢ixis edan basqa saxs tarafindan hayata kegirilir) va ya soxsi
malumatlari (fardi malumatlarin emal magsadlari t¢lin saxlanmasi artiq talab olunmur) geyd
olunan geri gétiirmanin alindigi tarixdan otuz giindan ¢ox olmayan miiddatda mahv edir;
muiayyan edilmis middat arzinda fardi malumatlarin mahv edilmasi mimkiin olmadiqda,
Operator bu ciir fardi malumatlarin bloklanmasini hayata kecirir va ya bloklanmasini tamin edir
(fardi malumatlarin islanmasi operatorun adindan harakat edan basqa bir saxs tarafindan
hayata kegirilir), Azarbaycan Respublikasinin gqanunvericiliyi il basqa middat nazarda
tutulmayibsa, alti aydan ¢ox olmayan middatda fardi malumatlarin;



e subyekti soxsi malumatlarinin emalina razihgini geri gétirdiyl tagdirda, Qanunun bir hissasinda
fardi malumatlarin nazardas tutulmus asaslar olduqda, Operator fardi malumatlarin subyektinin
raziligl olmadan fardi malumatlarin emalina davam etmak hiiququna malikdir.

8. OPERATORUN FUNKSIYALARI VO FORDI MBLUMATLARIN QORUNMAS| TOLOBLORI

8.1. Operator ganunla miayyan edilmis funksiyalari, salahiyyatlari va vazifalari yerina yetirmak,
Operatorun, onun iscilarinin va Uglincl saxslarin hliquqg va ganuni manafelarini hayata kegirmak lgiin
ganuni va adalatli asaslarla saxsi malumatlari emal edir.

8.2. Operatorun isladiyi fardi malumatlarin siyahisi Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyins,
operatorun yerli normativ aktlarina va fardi malumatlarin emali magsadlari nazara alinmagla miayyan
edilir.

8.3. Operator fardi malumatlarin subyektlarindan birbasa fardi malumatlari alir, subyektlarin saxsi
malumatlarini onlarin raziligi il emal edir ki, bu da Operatorun internet saytinda gati harakatlar
etmakls, o cimladan, lakin bununla mahdudlasmayaragq, sifaris vermak, saxsi hesabda qeydiyyatdan
kecmak, bu Siyasata uygun olaraq billetens abuna olmag.

8.4. Operator saxsi malumatlari Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyina uygun olaraq 6z
salahiyyatlari daxilinda dévlat organlarina 6tirdr.

8.5. Operator islanmis fardi malumatlara yalniz 6z xidmati vazifalarinin icrasi ila alagadar va saxsi
masuliyyat prinsiplarina uygun olaraq ehtiyaci olan isgilara ¢ixisi tamin edir.

8.6. Operator fardi malumatlari maxfiliya riayat etmakla islayir ki, bu da Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi ile basga hal nazarda tutulmayibsa, Fardi Malumat subyektinin raziligi olmadan saxsi
malumatlari tiglincii saxslara agiglamamaq va yaymamagq 6hdaliyi demakdir.

8.7. Operator fardi malumat subyektinin fardi malumatlarinin maxfiliyini 6z tarafindan, 6z filiallari
tarafindan, fiziki saxslarin saxsi malumatlarina cixisi olan iscilari tarafindan tamin edir, hamginin
yuxarida gostarilan saxslar tarafindan fardi malumatlarin yalniz Qanuna, miqavilaya va ya saxsi
malumat subyekti ila baglanmis digar sazisa uygun magsadlar lglin istifadasini tamin edir.

8.8. Operator fardi malumatlari asagidaki tGsullarla islanmasini hayata kegirir:

e saxsi malumatlarin avtomatlasdirilmamis islanmasi;

e informasiya va telekommunikasiya sabakalari vasitasila alinan malumatlarin 6tiiriilmasi ila va ya
otlrilmadan fardi malumatlarin avtomatlasdiriimis islanmasi;

e fardi malumatlarin garisiq islanmasi.

8.9. Fardi malumatlarin islanmasi faaliyyatlarina toplanmasi, geyda alinmasi, sistemlasdirilmasi,
toplanmasi, saxlanmasi, aydinlasdiriimasi (yenilanmasi, dayisdirilmasi), ¢cixarilmasi, istifadasi, 6tliriilmasi
(paylanmasi, tamin edilmasi, alda edilmasi), saxsiyyatsizlasdirilmasi, bloklanmasi, silinmasi va mahv
edilmasi daxildir.

8.10. Operator istifadacinin fardi malumatlarini bu ciir malumatlarin mihafizasi talsblarina uygun olaraq
miihafizae edir va bela malumatlarin mihafizasi tGi¢lin tahllikasiz Gsullardan istifada edilmasina gora
masuliyyat dasiyir.

8.11. Operator istifadaginin fardi malumatlarini (o ciimladan geydiyyatdan kegan, sistemlasdiran,
toplayan, aydinlasdiran, saxlayan, ¢ixaran, istifadaciya birbasa xtsusi takliflar, yeni mallar va
promosyonlar haqqinda malumat géndaran, sorgu va muraciatlari islayan, habels fardi malumatlar
mahv edan taskilatlar daxil olmagla) Gglinci saxslara 6tiirmak hliqguquna malikdir.



8.12. istifadaginin fardi malumatlarini gorumaq, onun diizgiin istifadasini tamin etmak va ona icazasiz
va/va ya tasadufi girisin qarsisini almag tclin Operator lazimi va kifayat gadar texniki va inzibati tadbirlar
gorir. istifadaci tarafindan tagdim olunan saxsi malumatlar tahliikasiz binalarda yerlagsan mahdud girisi
olan serverlarda saxlanilir.

8.13. Operator irqi, milliyyati, siyasi baxiglari, dini va ya falsafi inanclari, saglamliq vaziyyati va intim
hayatla bagh xUsusi kateqoriyali fardi malumatlari emal etmir.

8.14. Fardi malumatlarin islanmasi zamani Operator tarafindan hayata kegirilon miihafize tadbirlarina
asagidakilar daxildir:

Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ile nazarda tutulmus hallar istisna olmagla, fordi
malumat subyektlarinin onlarin fardi malumatlarinin islanilmasi tGglin raziliglarinin alinmasi;
Operatorun bélmalarinda va informasiya sistemlarinda fardi malumatlarin islanmasinin taskili va
tahlikasizliyinin tamin edilmasina cavabdeh olan vazifali saxslarin tayin edilmasi;

operatorda fardi malumatlarin islanmasi, gorunmasi va tahlikasizliyi masalalarini miayyan
edan va tanzimlayan yerli normativ aktlarin va digar sanadlarin tasdiglanmasi va icrasi;

fardi malumatlarin va onlarin mixtalif kateqoriyal fardi malumatlari ehtiva edan ve emali
miuxtalif magsadlar lglin hayata kegirilon maddi dasiyicilarin ayrica saxlanmasinin tamin
edilmasi;

fordi malumatlarin maddi dasiyicilarinin va fardi malumatlarin islandiyi informasiya sistemlarinin
ucotunun taskili;

fardi malumatlarin agiq rabita kanallari, kompiiter sabakalari vasitasils idara olunan arazidan
kanarda va Operator tarafindan fardi malumatlarin tahlikasizliyini tamin etmak l¢lin miayyan
edilmis tadbirlari tatbig etmadan 6tirilmasina gadaga qoyulmasi (imumiyystla aciq va/va ya
soxsiyyatsizlasdirilmis fardi malumatlar istisna olmagla);

fardi malumatlarin maddi dasiyicilarinin fardi malumatlarin tahliikasizliyini tamin edan va onlara
icazasiz girisi istisna edan sartlara uygun saxlanilmasi;

fardi malumatlarin maxfiliyini tamin etmak va onlari ganunsuz harakatlardan gorumagq dgiin
fardi malumatlarin tahliikasizliyini tamin etmak Uglin hiiquqi, taskilati va texniki tadbirlar
kompleksinin tatbiqi:

- internet informasiya-telekommunikasiya sabakasinds Operatorun rasmi internet
sohifasinda yerlasdirmakla Siyasate mahdudiyyatsiz girisin tamin edilmasi;

- Operatorun informasiya sisteminda islanilan fardi malumatlara ¢ixis qaydalarinin
miuayyan edilmasi, habela onlarla biitlin harakatlarin geydiyyatinin va ugotunun tamin
edilmasi;

- Qanunun pozulmasi zamani fardi malumatlarin subyektlarina daya bilacak zararin
giymatlandirilmasinin aparilmasi;

- Operatorun informasiya sisteminda fardi malumatlarin islanmasi zamani onlarin
tahlikasizliyina garsi tahdidlarin miayyan edilmasi;

- fardi malumatlarin mihafizasinin miiayyan edilmis saviyyasina nail olmagq tg¢lin zaruri
olan tagkilati va texniki tadbirlarin tatbiqi, habela informasiya tahlikasizliyi
vasitalarindan istifads;

- kagiz va digar maddi dastyicilarda fardi malumatlar olan sanadlar pog¢t xidmatlarindan
istifada etmakla lglincl saxslara verildikda miihafizasinin tamin edilmasi;

- fordi malumatlara icazasiz daxil olma faktlarinin askar edilmasi va cavab tadbirlarinin
goriilmasi, o cimladan onlara icazasiz daxil olma naticasinda dayisdirilmis va ya mahv
edilmis fardi malumatlarin barpasi;

- fardi malumatlarin islanmasinin fardi malumatlar hagqinda ganunvericiliyin, o ciimladan
Qanunun, ona uygun olaraq gabul edilmis normativ hiiqugi aktlarin, fardi malumatlarin
miihafizasi talablarina, Siyasatina uygunluguna daxili nazaratin hayata kegirilmasi;



9sasnamani va digar yerli aktlari, o cimladan Operatorun informasiya sisteminda
islanmasi zamani fardi malumatlarin tahllkasizliyini va onlarin miihafiza saviyyasini
tomin etmak lglin gorilan tadbirlars nazarat;

- fardi malumatlar sahasinda Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ila nazarda
tutulmus digar tadbirlarin hayata kegirilmasi.

8.15. islanilmis fardi malumatlarin tahliikasizliyinin tamin edilmasi, ona uygun olaraq gabul edilmis
normativ hiiqugi aktlarin Fardi malumatlar haqqginda ganunvericiliyin talablari nazara alinmaqla,
malumatlarin gorunmasi tglin vahid hartarafli taskilati, texniki va hliquqi tadbirlar sistemi ¢argivasinda
Operator tarafindan hayata kegirilir.

8.16. Operatorun informasiya tahllkasizliyi sistemi beynalxalq va milli informasiya tahliikasizliyi
standartlarinin talablari, habels gabagqcil diinya tacriibalari asasinda davamli olaraq inkisaf etdirilir vo
tokmillasdirilir.

9. YEKUN MUDD®OALAR
9.1. Bu siyasat ictimai sanaddir va operatorun rasmi saytinda yerlasdirilmalidir.

9.2. Fardi malumatlarin islanmasi va gorunmasi ila bagl ganunvericilik aktlarina va normativ sanadlara
dayisiklik edildiyi taqdirdas siyasat yenilanmalidir.

9.3. Bu siyasatin middaalari operatorun fardi malumatlara ¢ixisi olan va/va ya fardi malumatlarin
islonmasi va tahliikasizliyinin tamin edilmasi proseslarinin taskilinda istirak edan bitiin isgilar Uglin
macburidir.

9.4. Azarbaycan Respublikasi ganunvericiliyinin va operatorun fardi malumatlarin emali va mihafizasi
sahasinda normativ aktlarinin talablarinin pozulmasina géra masuliyyat Azarbaycan Respublikasinin
glivvada olan ganunvericiliyina uygun olarag miiayyan edilir.
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